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1.

INTRODUCCION

Dentro de los procesos responsables de la Subdireccion de Registro Curricular, esta el instructivo
para el acceso a WF de Solicitudes Decano.

El objetivo de este instructivo es documentar, conocer y mostrar paso a paso el acceso WF de

2. OBIETIVO
solicitudes.
3. GLOSARIO
Término

SFALIST/ SFASLST/ SMARQCM/
SYAREGO/ SFASLT/ SGASTDN
SHATCKN

Definicion

Formas de Banner

NRC

periodo

Cddigo que identifica cada curso o seccidn de un determinado

4,

POLITICAS O NORMAS DE OPERACION

Documento

N/A

N/A

Descripcion
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5. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES PARA ACCESO WF SOLICITUDES

5.1. Paso N° 1

Ingresa al portal http://workflow.unab.cl:7777/wfprod/logon.jsp a través de GoogleChrome el
cual el decano tiene las opciones de aprobar o rechazar la solicitud de continuidad de estudio.

Usuario:

karen.medina

Conlraseiia:

B Recordar mi Usuario

 enviar I Restabiocer

5.2. Paso N° 2

Debe ingresar a “lista de Curso” y figurardn todas las solicitudes que ingresaron en labandeja del decano.
Identifica la solicitud y hace un clic sobre ella

*Imagen genérica. Al decano solo se mostrara la solicitud de Continuidad deEstudio

f Lista de Trabajo I

e de Trad
R
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5.3. Paso N° 3

Mostrara los datos del alumno y el motivo por cual desea generar la continuidad, (alumno con estado BQ)

debe aceptar o rechazar la solicitud.

* ihcepta la solicitud?

Si

Ingrese la causal de su decisidn.

* Este comentario sevd visualizado por el aluming.

Si desea acceder 3 un respaldo de la solicitud, haga click As

Nota:

Si selecciona 'Meo’,_la solicitud serd rechazada.

&l seleccionar 'Si', la solicitud serd aceptada v continuars el

Si tiene alguna duda, por favor comuniguese con la Mesa d

Haga click en botdn 'Completo’ para cerrar v finalizar esta t

NOTA:

| Completo || Guardar & Cerrar | |

e  Todo alumno con estatus BQ puede generar la solicitud.

e Solo si el Director Rechaza la solicitud, viajara a la bandeja del Decano para su aprobacién o
rechazo, de lo contrario si el Director aprueba la solicitud se generard el cambio de estatus de
BQ a AS de forma inmediata y la solicitud quedard aprobada, sin pasar por la bandeja del

Decano.

e Siel decano Rechaza la solicitud viajara a la VRA para su aprobacion o rechazo.
e  El cambio de estatus es automadtico en banner.
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